
PERSONAL RESUME
EDUCATION
教育背景
2020.09—2023.07 惠州工程职业学院 投资与理财（大专）

市场营销、计算机应用、客户关系管理、投资与理财、个人理财、公司理财、统计学基础、

金融市场基础、证券投资基金等。

EXPERIENCE
工作经验
2021.09—2022.07 惠州工程职业学院 班主任助理

1. 负责新生报道期间做好新生的接待工作、及时掌握新生的基本信息和思想态度，与新

生建立及时、有效、通畅的联系

2. 负责在学生在校期间、按照学校统一要去或老师安排，组织学生参与公共活动

3.负责配合老师，及时了解班级学生的学生状态等

2020.6—2020.09 中山市人民医院 志愿者

1.协助志愿团队、帮助更多有需要的人，志愿时长达到 238 个小时

2019.09—2020.6 中山市银付通网络科技有限公司 前台客服

1. 制作 PPT 并演讲，收集客户的不知并解决问题

2. 编辑文章并发布各平台

3. 制作抖音脚本并拍摄、剪辑

2017.07—2017.09 中山市安全小子企业咨询有限公司 经理助理

1. 整理文件、开发票、工作汇报

2. 收集客户资料以及购买需求

AWARD CERTIFICATE
奖项证书
2019.02 2019.09 2020.02 多次获得“成绩优良奖”

2019.4 学生志愿者

SYB 创业培训合格证书

全国计算机等级证书，熟悉计算机各项操作

PS 中级证书

SELF ASSESSMENT
自我评价
本人是投资与理财专业毕业生，本人热爱管理行业，有丰富的管理体系做基础

对于管理方面的前沿和动向有一定的了解，善于分析和吸取经验

熟悉计算机基础，个性开朗，容易相处，团队荣誉感强

夏赛楠
求职意向：管理、人事部门相关

岗位

20 岁

广东省惠州市

13169872865

1079493031@QQ.c
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